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Screenshot Beschreibung 

 

Mit den Zugangsdaten zum NzüK-Portal 
melden Sie sich unter https://nzk.hessen.de 
an. Die Zugangsdaten sollten Sie mit Ihrer 
Einstellung erhalten. 

 

Sollte es bei der Anmeldung 
Schwierigkeiten geben oder Sie Ihre 
Unterlagen mit den Zugangsdaten nicht 
wiederfinden, dann nutzen Sie den Support. 
Dieser ist nach unserer Kenntnis sehr 
hilfreich und auch an der Hotline wird Ihnen 
weitergeholfen. 

 

Wenn die Anmeldung bei NzüK funktioniert 
hat, wählen Sie anschließend die 
Anmeldung beim Service-Portal. 

 

Melden Sie sich dann mit Ihren Zugangsda-
ten an. 

Auch hier gilt, bei Problemen nutzen sie die 
Hilfemöglichkeiten und die Hotline, wenn 
Sie keine Zugangsdaten mehr haben oder 
Sie mit Ihnen keinen Zugang mehr erhalten. 

 

Nun müssen Sie ihr Profil im Bereich 
„Personal-Service” anpassen. Daher 
klicken Sie auf die entsprechende Kachel. 

https://nzk.hessen.de/
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Wählen Sie nun die Freischaltung der 
Datenübertragung und speichern dies über 
„Wahlszenario speichern“. 
 
Nun müssen sie über Nacht warten bis die 
Freischaltung am nächsten Tag geschieht. 

 

Am nächstens Tag melden sie sich wieder 
über die Anfangsschritte bei Serviceportal 
an und wählen nun „Stellensuche & 
Bewerbung“ (Bem.: Das ist wenig intuitiv, 
schließlich wollen sie sich nicht auf eine 
Stelle bewerben). 

 

Wählen Sie nachfolgend „Stellen-
suche“ aus. 

 

Klicken sie dann auf „Erweiterte Suche“. 

 

Wählen Sie nun den Ressortbereich 
„Kultusministerium“ aus. 

 

Wählen sie nun alle Versetzungsverfahren 
aus, die sie verwenden wollen. Es ist 
möglich alle drei Verfahren auszuwählen 
oder aber auch nur ein Verfahren. 
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Das Lehreraustuschverfahren finden Sie 
etwas weiter oben im Auswahlmenü (Bem.; 
Auch hier wäre es sinnvoll gewesen, wenn 
man die Verfahren gebündelt hätte). 

 

Nun klicken sie auf „Start“. 

 

In unserem Fall hatten wir uns nur für das 
Schulamtsinterne und das hesseninterne 
Versetzungsverfahren ausgewählt. 

 

Nun könne sie entsprechend der 
Ampelfarben-Pfeile noch Anlage, wie zum 
Beispiel eine eigene Stellungnahme, den 
Nachweis eine Pflegebedürftigkeit von 
Angehörigen oder ähnliches Anfügen. 
 
Denken Sie immer daran, wenn Ihr Antrag 
dringlich ist, wenden Sie sich an ihren 
Schulpersonalrat wenden und den 
zuständigen Gesamtpersonalrat Schule. 
Damit diese Personalräte ihr Anliegen 
unterstützten können, insbesondere der 
GPRS, legen Sie Ihre Anlagen bei, da diese 
dem GPRS nicht automatisch bekannt 
gemacht werden. 
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