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IZ Reisekostenabrechnung

über das NZüK-Reisekostenportal

Abrechnung der Reisekosten für 

die am Beispiel einer Schulung für 

Örtliche Wahlvorstände am 

16.01.2020 in Bebra

https://nzk.hessen.de
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1. Anmelden auf dem NZüK-Portal

 https://nzk.hessen.de
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2. Anmelden im Service-Portal
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3. Abrechnung anlegen
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3.1. Reiseart auswählen
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3.2. Reisedaten, Reiseantritt, Reiseende, ...
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3.3. Wegstreckenentschädigung

und Genehmigung

Aufbauschulung für Schulpersonalräte gemäß
Entsendebeschluss des Schulpersonalrats der
Johannisberg-Schule Witzenhausen
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4. Belege erfassen
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5. Kontierung erfassen

5.1. Kontierung übernehmen

6. Sicherung und zur Abrechnung senden ... fertig !!!

Hier 

nichts

eintragen


